
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
(ส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา) 

เขียนที่ ................................................... 
วันที่..................เดือน...................................พ.ศ. .............  

เรื่อง ขอลาออกจากราชการ 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียน................... 
  ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................................ได้เริ่มรับราชการ 
เมื่อวันที่.............เดือน........................พ.ศ. ...............ปัจจุบนัด ารงต าแหน่ง................................. .............. 
สังกัด..........................................................................กรม........................................................................ 
ได้รับเงินเดือนในอันดับ........................ขั้น...........................บาท  มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการ 
เนื่องจาก.................................................................................................................... ................................... 
  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่..............เดือน......................พ.ศ. ............ 
       
           ขอแสดงความนับถือ 
 
 
     (ลงชื่อ) .................................................. 
              (.................................................) 
 
หมายเหตุ ตามระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา พ.ศ. 2548 

1. ให้ยื่นหนังสือลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา ตามมาตรา 108 โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวัน
ลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นพิเศษ หรือกรณีลาออกเพ่ือ
ด ารงต าแหน่งทางการเมือง หรือเพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง 

2. กรณีที่ผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออก จะอนุญาตให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 
วัน ให้มีค าสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออกพร้อมกับทั้งมีค าสั่งอนุญาตให้
ลาออกจากราชการได้ 

3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับ
อนุญาตให้เป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอ านาจการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจาก
ราชการมิได้ระบุวันลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบก าหนด 30 วัน นับแต่วันยื่นเป็นวันลาออก 

4. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการ เสนอไปด้วยว่าป่วย
เป็นโรคอะไร 

 
 
 



ค ารับรองของผู้บังคับบัญชา 
 

 ขอรับรองว่า นาย/นาง/นางสาว ........................................นามสกุล............. ......................
ขณะที่ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ  ได้ตรวจสอบเบื้องต้นแล้วพบว่า 
  
 การด าเนินการทางวินัย 
  ไม่อยู่ระหว่างถูกกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรือถูกแต่งตั้งคณะกรรมการ    
  สอบสวนทางวินัย 
  อยู่ระหว่างถูกกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยอย่างร้ายแรงหรือถูกแต่งตั้งคณะกรรมการ 
  สอบสวนทางวินัย 
 
 การลาศึกษาต่อ / การชดใช้ทุน 
  ไม่อยู่ระหว่างการลาศึกษาต่อหรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ   

 อยู่ระหว่างการลาศึกษาต่อหรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ 
 
การถูกด าเนินคดีอาญา  หรือคดีแพ่ง 

    
  ไม่มี    

 มี 
    
 การเป็น / ไม่เป็นสมาชิก กบข. 
  ไม่เป็นสมาชิกกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.)   

 เป็นสมาชิกกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.)  หมายเลข............................. 
    
ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
............................................................................................................................. ...................................
............................................................................................................................. ...................................
....................................... 
 
      (ลงชื่อ) ............................................. 
                 (............................................) 
     ต าแหน่ง......................................................... 
                 ................./................/............ 
             

                 
หมายเหตุ   ค ารับรองของผู้บังคับบัญชาขั้นต้น เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาตให้เป็นไปด้วยความรวดเร็ว 

             
              


