
สิ่งท่ีส่งมาด้วย 4. 

เอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเครือ่งราชอิสริยาภรณ์ฯ 
1. ชั้นสายสะพาย    มีเอกสารประกอบการเสนอขอฯ จ านวน 3 ชุด ดังนี้ 

1. ส าเนาบัตรข้าราชการ หรือบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ค าสั่งวิทยฐานะช านาญการพิเศษ/เชี่ยวชาญ 
4. ส าเนาประกาศราชกิจจานุเบกษา หรือ ส าเนาใบก ากับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นรอง               

(กรณี ขอชั้น ป.ม. ส่งส าเนา ชั้น ท.ช. เป็นต้น) 
5. ค าสั่งเลื่อนเงินเดือนฉบับปัจจุบัน (ไม่ต้องแนบเอกสาร เนื่องจากเจ้าหน้าที่ สพม.จะแนบเอกสารให้) 
6. ส าเนา ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ. 16 (ตั้งแต่บรรจุจนถึงปัจจุบัน) 
7. หนังสือรับรองความประพฤติ (ไม่ต้องแนบเอกสาร เนื่องจากเจ้าหน้าที่ สพม.จะจัดท าเอกสารให้) 
8. แบบเสนอขอพระราชทานและรับรองคุณสมบัติ (แบบ คส.2) 
9.  บัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการฯ (แบบ ขร.4/37)   

2. ชั้นต่่ากว่าสายสะพาย    มีเอกสารประกอบการเสนอขอฯ ทุกชั้นตรา จ านวน 1 ชุด ดังนี้ 
 2.1 กรณีข้าราชการ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ส าเนา ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ. 16 (ตั้งแต่บรรจุ จนถึงปัจจุบัน) 
3. แบบเสนอขอพระราชทานและรับรองคุณสมบัติ (แบบ คส.2) 
4. บัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการฯ (แบบ ขร.4/37)   

 
2.2  กรณีลูกจ้างประจ่า 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ส าเนาทะเบียนลูกจ้าง (ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ. 16) (ตั้งแต่บรรจุ จนถึงปัจจุบัน) 
3. แบบเสนอขอพระราชทานและรับรองคุณสมบัติ (แบบ คส.2) 
4. บัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการฯ (แบบ ขร.4/37)   

 
2.3  กรณีพนักงานราชการ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ส าเนาสัญญาจ้าง (ต้องเป็นสัญญาที่ท าต่อเนื่องมาโดยตลอด นับตั้งแต่วันเริ่มจ้างจนถึงปัจจุบัน) 
3. แบบเสนอขอพระราชทานและรับรองคุณสมบัติ (แบบ คส.2) 

 
เอกสารประกอบการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.)  

1. แบบประวัติส าหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญพรรดิมาลา (แบบ ร.จ.พ.) จ านวน 3 ชุด 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ชุด 
3. ส าเนา ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ. 16 (ตั้งแต่บรรจุ จนถึงปัจจุบัน) จ านวน 1 ชุด 
4. แบบเสนอขอพระราชทานและรับรองคุณสมบัติ (แบบ คส.2)  จ านวน 1 ชุด 

 
/หมายเหตุ.... 



 
                 

 
หมายเหตุ  

1. ผู้ที่สามารถเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ได้ จะต้องรับราชการมาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปี 
บริบูรณ์ นับตั้งแต่วันเริ่มรับราชการ จนถึงวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา ของปีที่จะขอพระราชทานไม่น้อย
กว่า 60 วัน (ต้องบรรจุเข้ารับราชการก่อนวันที่ 29 พฤษภาคม 2561) 

2. กรณีขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) จะต้องเป็นข้าราชการและรับราชการเป็น     
เวลา ไม่น้อยกว่า 25 ปีบริบูรณ์ โดยให้เริ่มนับจากวันบรรจุเข้ารับราชการจนถึงวันที่ 28 กรกฎาคม 2566   
(บรรจุเข้ารับราชการก่อนวันที่ 28 กรกฎาคม 2541) 

3. การได้รับเงินเดือนอันดับ คศ.1 คือ เงินเดือนตั้งแต่ 15,440 บาท ถึง 34,310 บาท 
4. การได้รับเงินเดือนอันดับ คศ.2 คือ เงินเดือนตั้งแต่ 16,190 บาท ถึง 41,620 บาท 
5. การได้รับเงินเดือนไม่ต่่ากว่าขั้นต่่าของอันดับ คศ.3 คือ เงินเดือนไม่ต่่ากว่า 19,860 บาท 
6. การได้รับเงินเดือนขั้นสูงของอันดับ คศ.3 คือ เงินเดือน 58,390 บาท 

 7. กรณีเอกสารที่ถ่ายส าเนา ให้เจ้าตัวรับรองส าเนาเอกสารทุกหน้าทุกฉบับ ด้วยปากกาสีน้่าเงินเท่านั้น 
(ยกเว้น เอกสาร ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ. 16 ให้เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบงานทะเบียนประวัติเป็นผู้รับรองส าเนาฯ) 
 8. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านจะต้องตัวใหญ่ เห็นชัด เอกสารไม่ด า และ 
ต้องสามารถมองเห็น และสามารถอ่านเลขที่บัตรประจ่าตัวประชาชนได้ชัดเจน  
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