
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการกลุ่มบริหารวิชาการโรงเรียนสตรีภูเก็ต 

ที ่ วันที ่
เรื่องการมอบหมายงานในหน้าที่ 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนสตรีภูเก็ต  
 

  ด้วยข้าพเจ้า.......................................................................... ต าแหน่ง ………………………………..
กลุ่มสาระการเรียนรู้........................... ขออนุญาต ………............................................. .................................... 
ระหว่างวันที่ ...........................ถึง วันที.่.............................. ณ ......................................จังหวัด........................... 
และในช่วงเวลาดังกล่าวข้าพเจ้ามีภารกิจที่จะต้องปฏิบัติงานในโรงเรียน คือ ปฏิบัติการสอนดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ วันที่ รหัสวิชา/รายวิชา คาบ ห้อง ผู้รับมอบหมายแทน 
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 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต  
 
     ลงชื่อ ……………………..…………………..ผู้ขออนุญาต   

            (.................................................)    

                                       ต าแหน่ง ....................................................         

ความคิดเห็นของหัวหน้า........................................................................................................................................ 

     ลงชื่อ …………………………………….………..หัวหน้า 

                ( ...............................................) 

                                         หัวหนา้กลุม่สาระ........................................................... 


